Guatemala, 30 de Septiembre del 2019

Sefior:

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a ustedes con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No.
3018-2019 Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial 157-2019 correspondiente al mes de
septiembre del presente afio, y para el cobro de mis servicios estoy presentando la Factura Serie B
de Pequefio Contribuyente No. 000113.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos que apoyen la ejecucidn total de las actividades
programadas por la Direccidn de Areas Sustantivas.

e Apovyar en el monitoreo de las actividades programadas y ejecutadas por la Direccion de

Areas Sustantivas a fin de que las mismas cumplan con los lineamientos establecidos en el
Plan Operativo Anual (POA).

e Apovar y participar en las diferentes actividades que ejecute la Direccion de Areas
Sustantivas cuando le sea requerido.

e Apoyar en la elaboracién del Plan Operativo Anual (POA), en funcién de los lineamientos
establecidos por la Delegacién de Planificaciéon y Modernizacion.

e Brindar apoyo en el desarrollo de informes solicitados por la Direccion de Areas
Sustantivas.

e Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se apoyd en la verificacién de datos y montos asignados en los documentos para
realizar modificaciones al Plan Operativo Anual (POA) 2018.

e Se apoyd en la verificacion de los datos de las requisiciones que forman parte de
las especificaciones de los eventos a realizar.

e Se apoyd en el asesoramiento en la asignacion correcta de los datos consignados
en las formas DAS que requieren la Direccién de Areas Sustantivas.

e Se apoyd en la confirmacion de los datos en las Formas que conforman los
expedientes para realizar los POAS correspondientes.

e Se apoyé verificacion de los montos y datos consignados en los documentos que
conforman el soporte para realizar modificaciones a la cuota presupuestada.

e Se apoyd en la revisidn de las formas y documentos por eventos de los diferentes
programas.

e Seapoyd en revisar que los proveedores se encuentren solventes fiscalmente.

e Seapoyd el registro y actualizacién del informe de Formularios de Requisicion de
Materizales, Suministros, Obras y Servicios.

e Seapoyd en los procesos de la elaboracién de la Cuota Financiera.
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